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TOMADA DE PRECOS N.2 004/2020
PROCESSO N2 024/2020

EDITAL EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

O Municipio de Santa Maria do Oeste, Estado do Parana, TORNA PUBLICO que fara realizar no local e
data abaixo mencionados, licitacdo na modalidade Tomada de Precos, no dia 17 de Abril de 2020, as
09:00 horas, de acordo com as condicOes estabelecidas neste edital e com os dispositivos da Lei
Federal n? 8.666/93, suas alteracdes e demais normas em vigor que regem a espécie, ocasido em que
serdo efetuados o recebimento dos envelopes contendo os documentos para habilitacdo e proposta
técnica e a proposta de prego.

TIPO DE LICITAGAO: TECNICA E PRECO.
LOCAL: Rua José de Franga Pereira, 10, Centro, Santa Maria do Oeste - PR
DATA DE ABERTURA: 17 de Abril de 2020. HORA: 09:00 horas.

1. OBJETO, VALOR E RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.1 Solicitamos a contratacdo de pessoa Juridica para prestacdo de servicos contdbeis junto ao
EXECUTIVO MUNICIPAL, nas rotinas e procedimentos internos da entidade, auxiliando na utilizacdo de
ferramentas assistentes de gestdo, controlando os trabalhos da Entidade no atendimento as exigéncias
da Lei 4.320/64, Lei de Responsabilidade Fiscal.

1.2 Os servigos deverdo ser executados de acordo com o TERMO DE REFERENCIA que fazem parte
integrante do presente Edital.

1.3 O valor total méaximo desta licitagdo é de R$ 95.833,30 (Noventa e Cinco Mil Oitocentos e Trintae
Trés Reais e Trinta Centavos), divididos em 10 (Dez) parcelas mensais, iguais e sucessivas, incluindo
todos os servigos objeto deste certame.

Os documentos que integram o presente EDITAL estdo dispostos em 13 (treze) anexos, a saber:
ANEXO I: TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II: MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO I1I: DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DE HABILITACAO

ANEXO IV: DECLARAGCAO PARA HABILITACAO NAO EMPREGA MENOR

ANEXO V: DECLARACAO DE QUE O PROPONENTE ENQUADRA-SE COMO PEQUENA OU
MICROEMPRESA PARA FINS DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006;

ANEXO VI: MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA;
ANEXO VII: MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

ANEXO VIII: MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL — DOCUMENTAGAO
ANEXO IX: MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL — PROPOSTA DE PREGCOS
ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

ANEXO XI - MODELO DE PROCURAGCAO PARA CREDENCIAMENTO

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderao participar do presente certame as empresas interessadas que atuem em ramo
de atividades compativel com o Objeto desta licitagdo e que sejam portadoras do Certificado de
Registro Cadastral, fornecido apds o seu cadastramento junto ao Municipio de Santa Maria do Oeste —
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Parand. Ndo serd admitida a participacdao de empresas em regime de consdrcio, sendo a proponente a
ser CONTRATADA, a Unica responsavel pela execu¢do dos servicos.

2.2 - S6 poderdo participar da presente licitacdo, pessoas juridicas, estabelecidas no pais, e que
satisfacam integralmente as condi¢es deste edital.

2.3 - Ndo sera admitida a participacao de licitantes:

2.3.1 - Que nao se qualifiguem como microempresas ou empresas de pequeno porte;

2.3.2 - Que, embora qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, incidam em
qualquer das vedacgdes do artigo 3°, paradgrafo 4°, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.4 - E vedada a participacdo de pessoa juridica:

a) que ndo preencha os requisitos do Edital;

b) suspensa ou impedida de licitar ou contratar, ou declarada inidénea para licitar ou contratar com a
administragdo publica;

c) em consorcio;

d) com faléncia declarada e em liquidacdo judicial ou extrajudicial.

e) empresa entre cujos diretores, responsaveis legais ou técnicos, membros de conselho técnico,
consultivo, deliberativo ou administrativo, ou sdcio, figure quem seja funcionario, empregado ou
ocupante de cargo comissionado do Orgio, ou que tenha sido indicada, nesta mesma Licitagdo, como
subcontratada, quando permitida a subcontratacdo, de outra Licitante ou responsavel pela Licitagdo.
2.5 - A participacgdo nesta licitagcdo implica na aceitacdo integral e irretratavel dos termos e condicGes
desta Licitacdo, e de seus anexos e da Lei 8.666 de 21/06/93 e suas alteragses.

2.6 - Apds o horario estabelecido neste Edital, para a abertura deste certame, nenhuma proposta serd
recebida.

2.7 - A ndo apresentac¢do do cadastro de fornecedores implicard na inabilitagdo ou desclassificagdo da
empresa.

3. CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular (conforme modelo ANEXO XI)

3.2. Na hipdtese de apresentagcdo de procuragdao por instrumento particular, a mesma deverd vir
acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento, onde esteja expressa a
capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatdrio assinada e reconhecida firma da
assinatura.

3.3. Se o representante da proponente ostentar a condicdo de sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular, devera apresentar copia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de
tal investidura.

3.4. E admitido somente um representante por proponente.

4. APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E PROPOSTA

4.1. A Documentagao, Proposta Técnica e Proposta, deverdo ser entregues no local determinado
neste Edital, até o dia e horario, fixados para o encerramento desta licitagdo, em envelopes separados
e fechados, constando em sua face frontal a razdo social e o enderego completo da licitante, além dos
dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO OESTE
TOMADA DE PRECO N2 004/2020
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PROCESSO N2 024/2020

O primeiro com o subtitulo ENVELOPE N2 01 - "HABILITACAO"
0 segundo com o subtitulo ENVELOPE N2 02 - "PROPOSTA TECNICA"
O terceiro com o subtitulo ENVELOPE N2 03 - "PROPOSTA DE PRECO”

5. ENVELOPE N2 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 - Os interessados pleiteardo sua habilitacdo mediante a entrega dos documentos abaixo
relacionados, inseridos em envelope, devidamente lacrado e inviolado, em uma via, ordenado em um
volume distinto. As folhas deverao, preferivelmente, ser do tamanho A4 (21,0 X 29,7cm).

5.2 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

- A licitante deverd apresentar no Envelope "Documentos de Habilitacdo”:

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CARTAO DE CNPJ);

b) Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (declaragdo
conforme modelo do Anexo V).

b.1) Toda licitante devera apresentar a Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (conforme modelo do Anexo V), sob pena de ndo poder participar da
licitagdo, a qual é exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte.

b.2) A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a conformidade

da proposta ou ao enquadramento do licitante na condi¢cao de ME ou de EPP sujeitara o licitante as
sangOes previstas neste Edital.

c) A documentagdo acima citada (item “b”) deverad estar acompanhada de Certiddo Simplificada,
emitida pela Junta Comercial, que comprove estar o mesmo em vigor;

d) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT).

e) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal se houver relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado, (CICAD).

f) Certiddo de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Federal (Certiddo negativa quanto a divida ativa
da Unido e INSS);

g) Certiddo de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Estadual;

h) Certidao de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da firma;

i) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacao de Certiddo de Regularidade Fiscal (CRF) emitida pela Caixa EconGmica Federal.

j) Da Qualificagdo Técnica:

j.1) Declaragdo da empresa, com indicacdo do Contador Responsdvel pelos servigos exigidos no Edital,
e que podera ser o profissional cadastrado junto ao TCE/PR, como responsavel pelas informacdes
contabeis dos servicos descritos neste Edital. Esta declaracdo deverd conter também, a sua
disponibilidade de horario (a ser designado pela Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste) e do
compromisso de que se vinculardo a execucdo do objeto contratual, assinada pelo representante legal;
j.2) Prova de situacdo regular do Contador Responsavel pelos servicos exigidos no Edital, junto ao
Conselho Regional de Contabilidade no Estado do Parand - CRC.

j.3) Comprovante, que o contador que sera responsdvel pelos servicos pedidos no Edital, possui
atendimento/experiéncia acima de 8 (oito) anos na area publica, compativel com os servicos pedidos
no Termo de Referéncia (minimo de 2 comprovantes emitidos por Entidade Publica).
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j.4) Comprovante, que o contador que serd responsavel pelos servicos pedidos no Edital, possui
atendimento/experiéncia acima de 8 (oito) anos em relacdo aos sistemas informatizados do Municipio
(Sistemas Equiplano), os quais atendem ao servigos pedidos no Termo de Referéncia (minimo de 2
comprovantes emitidos por Entidade Publica).

j.5) O Contador Responsavel pelos servigos exigidos no Edital devera pertencer ao quadro permanente
da licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo- se como tal, para fins deste
Edital, ou socio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; ou
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social.

j.5.1) No decorrer da execucdo dos servicos, o profissional de que trata este subitem podera ser
substituido, nos termos do artigo 30, §10, da Lei n° 8.666, de 1993, por profissional de experiéncia
equivalente ou superior (desde que comprove conhecimento técnico de acordo com os itens j.3 e j.4),
e desde que a substituicdo seja aprovada pela Administracao.

6. ENVELOPE N2 02 — PROPOSTA TECNICA

A proposta técnica deverd ser apresentada em 1 (uma) via, devendo conter folhas numeradas e
afixadas entre si, sem emendas, rasuras, entrelinhas, borrées ou ressalvas, apresentando os
documentos mencionados neste item 6, em documentos originais ou cdpias autenticadas.

6.1 - A documentagdo comprobatdria deve ser organizada na sequéncia ldgica dos quesitos técnicos,
com intuito de garantir objetividade da andlise pelos membros da Comissdo de Licitac¢des.

6.2 - O procedimento de andlise da proposta técnica atende ao rito previsto no art. 46, da Lei n?
8.666/93.

6.3 - O julgamento da proposta técnica serd feito por meio da anadlise de conteldo das suas
informacgdes solicitadas, bem como da comparagdo entre elas, atribuindo-lhes pontos conforme a
seguir descrito:

6.3.1- A Nota Técnica [NT] compreenderda no maximo de 100 (cem) pontos e sera obtida por meio da
somatdria dos quesitos relacionados nos subitens 6.3.3. e 6.3.4.

6.3.2 - A proposta técnica serd composta pelos elementos de “QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL
DA EMPRESA” e “QUALIFICACAO DO FUNCIONARIO TECNICO”.

6.3.2.1 - No elemento de “QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL DA EMPRESA” ser3o analisados e
pontuados os critérios:

a) N1 - numero de clientes atendidos simultaneamente;

6.3.2.2 - No elemento de “QUALIFICACAO DO FUNCIONARIO TECNICO”, serdo analisados e pontuados
os critérios:

a) N2 — titulacdo do profissional;

b) N3 - experiéncia do profissional em trabalhos na area de Contabilidade publica.

6.3.3 -QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL DA EMPRESA.

Pontuagdo Maxima do Elemento: 54 pontos [N1]

6.3.3.1 - Numero de clientes atendidos [N1]:

6.3.3.1.1 - Numero de clientes atendidos simultaneamente pela proponente na data da apresentacao
da presente proposta, atuando no suporte de sistemas de gestdo publica ou consultoria/assessoria na
area de gestdo publica, junto as entidades da Administragao Publica:

a) de 01 a 05 clientes — 10 pontos;

b) de 06 a 10 clientes — 20 pontos;
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c) de 11 a 15 clientes — 30 pontos;

d) de 16 a 20 clientes — 40 pontos;

e) de 21 a 25 clientes — 50 pontos;

f) de 26 ou mais clientes — 54 pontos.

Pontuagao maxima: 54 [N1]

6.3.3.1.1.1 - Nesse quesito, a proponente deverd apresentar a Atestado de Capacidade Técnica, em
nome da Proponente, que comprove ter prestado servicos de suporte de softwares integrados de
gestdo publica, ou consultoria/assessoria na &area de gestdo publica, junto as entidades da
Administracdo Publica.

6.3.4 - QUALIFICACAO DO FUNCIONARIO TECNICO. Pontuacio maxima do Elemento: 46 pontos
[N2+N3]

6.3.4.1 - A proponente devera apresentar documentos habeis e pertinentes, relacionado ao
profissional Contador Responsavel pelos servicos exigidos no Edital, a serem avaliados consoante a
demonstracao de qualificacdo e desempenho técnico profissional, conforme as regras seguintes.

6.3.4.2. - Titulagdo do Profissional [N2]:

6.3.4.2.1 - Comprovante, que o contador que sera responsavel pelos servicos pedidos no Edital, possui
o cadastro junto ao CRC:

a) de 1 ano a 2 anos - 10 pontos;

b) de 2 anos e um més a 3 anos — 15 pontos;

c) de 3 anos e um més a 4 anos — 20 pontos;

d) acima de 4 (quatro) anos e um més — 25 pontos.

Pontuag¢ao maxima: 25 pontos [N2]

6.3.4.3. - Experiéncia do Contador em Trabalhos Similares (na drea de gestdo publica, que seja
condizente ao Objeto do Edital) [N3]:

6.3.4.3.1 - Atestados de capacidade técnico-profissional em nome do Contador responsavel pelos
servicos pedidos no Edital, que contemplem experiéncia na area contabilidade publica ou
planejamento ou orgcamentdrio, a ser pontuada da seguinte forma:

a) acima de 15 anos — 21 pontos;

b) de 10 e um més até 15 anos — 15 pontos;

c) de 5 anos e um més até 10 anos — 10 pontos;

d) de 1 ano até 5 anos — 5 pontos;

e) inferior a 1 ano — 0 pontos.

Pontuacdao maxima do item: 21 pontos [N3]

6.3.5 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
6.3.5.1. - A Nota Técnica [NT] da proposta técnica sera obtida de acordo com a seguinte férmula:
NT= N1+ N2 + N3.
6.3.5.2 - Calculo do indice Técnico [IT], através da aplicacdo da seguinte férmula:
IT = Nota Técnica [NT] da proposta em exame
Maior Nota Técnica Obtida

6.3.5.2.1. - O resultado obtido da divisdao da Nota Técnica [NT] de cada proposta por aquela que
obteve a maior pontuac3o, serd o indice Técnico [IT].
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6.3.5.2.2. - Para efeito de célculo do indice Técnico [IT] serdo levadas em consideracdo duas casas
decimais, sendo que a terceira casa sera utilizada apenas para fins de arredondamento.

7.3.5.3. - Na hipétese de a proponente deixar de apresentar a documentacdo de comprovacao da
pontuacao, sera desconsiderada no item a que se referir.

6.3.5.4 - Caso algum documento utilizado para comprovacdo da pontuacdo esteja em idioma
estrangeiro, esse devera estar acompanhado de traducgdo realizada por tradutor juramentado.

6.3.5.5. - Serdo desclassificadas as Propostas Técnicas que resultarem em Nota Técnica [NT] inferior a
30 pontos.

6.3.5.6. - O julgamento dos Elementos | (Qualificagdo Técnica da Empresa) e Il (Qualificacdo DO
FUNCIONARIO TECNICO) sera realizado mediante a conferéncia da documentac3o apresentada sendo
concedida a pontuagdo prevista nos subitens da PROPOSTA TECNICA, somando- se ao final todas as
notas apuradas, conforme o inciso |, §12, do art. 46, da Lei n2 8.666/93.

6.3.5.7. - Os documentos solicitados deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administra¢do ou publicacdo em d6rgao
da Imprensa Oficial.

6.3.5.7.1. - Serdo considerados originais os documentos disponibilizados pela Internet.

7. ENVELOPE N2 03 — PROPOSTA DE PRECO

7.1 - A proposta de pregos podera ser apresentada conforme modelo do Anexo I, ou em modelo
proprio, desde que contenha todas as informacgdes ali previstas, em uma via, com identificacdo do
proponente, no do CNPJ/MF, endereco, numeros de telefone, e-mail, e assinatura do seu
representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado.

7.2 - A proposta devera ser elaborada visando atender o descrito neste Edital, com observancia dos
seguintes requisitos:

76.2.1 - Estar impressa por processo eletrénico, em 01 (uma) via, em papel timbrado da licitante,
redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
devidamente datada, assinada na ultima folha e rubricada nas demais.

7.3 - A proposta deverad, ainda, conter o seguinte:

a) Constar especificagcdo do objeto e discriminagdo do servigo a ser prestado ao Municipio, e possuir,
as especificagdes contidas neste edital, conforme Anexo |;

b) Nome, endereco e CNPJ/MF do participante;

c) Numero da Tomada de Precos;

d) Precos Unitarios e Globais;

e) O prazo de validade da proposta: minimo de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura dos
envelopes.

7.4 - Nos valores propostos deverdo estar inclusas todas as despesas referentes a tributos,
contribuicGes sociais, previdencidrias, fretes, assim como possiveis despesas acessorias, necessarias a
prestacao dos servigos.

7.5 - Toda a especificacdo estabelecida para o objeto serd tacitamente aceita pela licitante, no ato da
entrega dos Envelopes n2 01 e n2 02.

7.6 - A apresentacdo dos Envelopes n2 01 e n2 02 pressupdem pleno conhecimento e atendimento das
exigéncias previstas no Edital.

7.7 - Alicitante, ainda, sera responsdavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no
presente certame licitatdrio, assumindo como firme e verdadeira sua proposta.

8. DO PROCEDIMENTO
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8.1 — Na data aprazada, em sessdo, e estando os proponentes licitantes, devidamente credenciados,
serdo abertos os Envelopes de n? 1 - DOCUMENTACAO, contendo a documentacdo relativa a
habilitacdo dos proponentes, a qual serd rubricada pela Comissao e pelos representantes credenciados
dos licitantes.

8.2 — Ato continuo, a Comissao de Licitacdo apreciard a documenta¢do comunicando o resultado aos
concorrentes na mesma sessdo e/ou comunicara aos presentes a data de divulgacdo dos resultados da
analise da documentacao de habilitacao.

8.3 — Em havendo condi¢bes, a comissdao por motivo de economia e celeridade processual, poderd
proceder na mesma reunido a analise da documentacdo de habilitacdo decidindo, de plano, as
guestdes ou duvidas eventualmente suscitadas pelos licitantes, e divulgar o resultado desta analise
nesta mesma sessdo correndo a partir desta data o prazo legal de 05 (cinco) dias Uteis para a
interposicdo de recurso cabivel. A data da abertura dos envelopes das propostas sera designada
somente apds o decurso dos prazos de recurso ou de seu julgamento. Todavia, havendo manifestacdo
unanime e expressa de todos os licitantes no sentido de dispensarem a interposi¢cdo de recurso, esta
circunstancia sera consignada em ata, facultando-se a Comissdo o prosseguimento imediato da
Licitagdo, com a abertura dos envelopes de n02, relativos as propostas de precos.

8.4 — Nesta mesma sessdo, os licitantes poderdo examinar e analisar a documentacdo de habilitacao
dos demais licitantes;

8.5 — Ndo sendo possivel a Comissdo realizar a andlise da documentacdo de habilitacdo na propria
reunido inaugural, serd designada data, hora e local para, em sessdo publica, divulgar os resultados
desta analise, relacionando os licitantes declarados habilitados a fase seguinte, bem como os licitantes
declarados nao habilitados, registrando-se em ata os motivos ou razdes da ndo habilitacdo das
mesmas e devendo seus envelopes lacrados contendo as propostas de pregos, desde que ndo tenha
havido interposicao de recurso cabivel contra a decisdo da Comissdo, hipdtese em que a devolugdo
somente ocorrerd apds a sua eventual denegacao.

8.6 — A renuncia ao direito de recurso devera ser formalizada em declaragdo escrita conjunta ou
individual, de todos os licitantes, que passara a integrar a documentag¢do do procedimento licitatdrio,
sem prejuizo de sua consignagdo em ata.

8.7 — Serdo abertos os Envelopes de no “2”, contendo as Propostas de Pregos dos proponentes
habilitados, desde que transcorrido o prazo sem interposi¢do de recursos, ou tenha havido desisténcia
expressa, ou apos julgamento dos recursos interpostos;

8.8 — Apds abertas as propostas serdo rubricadas folha por folha, pelos membros da Comissdo de
Licitacdo e em seguida facultativamente pelos proponentes presentes devidamente credenciados.

8.9 - Sera verificada a conformidade de cada proposta com os requisitos exigidos neste Edital,
promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou incompativeis.

8.10 — Ap6s a abertura dos envelopes n 02, os trabalhos serdo suspensos, afim de que a Comissdo de
Licitagcdo possa proceder a analise e julgamento das mesmas, caso seja necessdrio, sendo procedera ao
resultado na mesma hora.

8.11 — A Comissao de Licitacdo e facultado solicitar das proponentes esclarecimentos com relagdo aos
documentos apresentados, bem como, promover diligencias ou solicitar pareceres técnicos destinados
a esclarecer a instrugdo do processo.

8.12 — As duvidas que eventualmente surjam durante as sessdes publicas serdo resolvidas pela
Comissao de Licitagao, na presencga dos proponentes.

8.13 — A Comissdo de Licitagdo lavrarad ATA circunstanciada, a qual sera assinada pela Comissdo e
licitantes credenciados, registrando todos os fatos praticados no decorrer do procedimento licitatdrio.
Quaisquer observagdes somente serdo registradas em ata, quando forem formuladas por escrito, das
qual a Comissdo de Licitagao fara a leitura para conhecimento geral.
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9. DA MODALIDADE
9.1 — Para a presente Licitagdo a Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste, adotou a Modalidade
de “TOMADA DE PRECOS”, do Tipo “TECNICA E PRECO” de conformidade com as disposi¢des do artigo
45 da Lei n? 8.666/93.

10. JULGAMENTO

10.1 - Esta licitacdo e do tipo “TECNICA E PRECO”, onde serdo analisados os aspectos referentes a
proposta comercial, sendo classificados por ordem numérica, atribuindo-se o primeiro lugar aoc menor
prego.

10.2 - Na fase de Habilitagdo serd julgada inabilitada o proponente que:

a) Deixar de atender alguma exigéncia constante do presente edital;

b) Apresentar declaragdao ou documentacdo que contenha qualquer vicio de ordem formal.

10.3 - Na fase das Propostas serd julgada desclassificada a proponente que:

a) Deixar de atender alguma exigéncia constante deste edital;

b) Apresentar oferta de vantagem ndo prevista no edital ou vantagem baseada nas propostas dos
demais proponentes;

10.4 - No caso de empate entre proponentes, apds a aplicacdo do critério de julgamento, a Comissao,
adotard o previsto no artigo 45, paragrafo segundo da Lei 8.666/93.

10.5 - O julgamento e a classificacdo das propostas, bem como a escolha da mais conveniente e atos
exclusivos da Comissao de Licitagdo, que em consequéncia, reserva-se o direito de:

a) Desclassificar as propostas em desacordo com este edital, ou ainda, que se revelarem
manifestamente inexequiveis ou inconvenientes, por fatos comprovados durante o processo de
selecdo.

10.6 - Concluido o julgamento das propostas, a Comissdo de Licitagdo elaborara relatério contendo a
classificagdo pela ordem crescente dos pregos que serda submetido a apreciagdo da autoridade
superior, que homologara a decisdo da Comissao de Licitagdo.

10.7 - Na hipdtese de recusa do proponente melhor classificado de confirmar sua proposta, o
Contratante podera adjudicar o objeto a segunda melhor classificada, e assim sucessivamente, nas
mesmas condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado (Artigo 64, paragrafo segundo), ou ainda,
optar pela revogacdo da presente licitacdo, no interesse da Administragdo Publica.

10.8 - Apresentacdo de uma proposta na licitacdo sera considerada como evidéncia de que o
proponente:

a) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital, que os comparou entre si e obtiveram do
Contratante, informacdes sobre, qualquer ponto duvidoso antes de apresenta-la.

b) Sendo vencedor da Licitagdo, assumird integral responsabilidade pela perfeita e completa entrega
do objeto.

c) Considerou que os elementos desta licitacdo, Ihe permitiram a elaboracdo de uma proposta
totalmente satisfatoria.

11. IMPUGNAGAO AO EDITAL, PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E RECURSOS

11.1 - As impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa, no prazo de
02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica do presente certame
licitatério (Predmbulo), e deverdo ser dirigidas ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo.
11.1.1 - Acolhida a impugnac¢do contra o ato convocatério, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.



MUNICIPIO DE SANTA MARIA DO OESTE - ESTADO DO PARANA

C NP J: 95.684.544/0001-26

A 207 R0

RUA JOSE DE FRANGA PEREIRA, N® 10 - CEP; 85.230-000 - FONEIFAX: (42) 3644-1359  Smta Maria do Oeste
Cersiru sda tmu Ness Hisseria

11.2 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao procedimento licitatério deverao ser enviados ao
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
sessdo publica de abertura do envelope no 1, por meio eletrénico, no endereco indicado no Edital
(Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste — Rua José de Franca Pereira, 10, Centro) CEP
85.230.000, na cidade de Santa Maria do Oeste - Parand, no horario de expediente.

11.3 - Eventuais recursos referentes as fases de habilitacao e julgamento das propostas deverao ser
interpostos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apdés o conhecimento da decisdo
correspondente.

11.4 - Interposto o recurso, o fato serd comunicado as demais licitantes que terdo o prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicagdo, para impugna-lo.

11.5 - Recebida a impugnacdo do recurso de que trata o subitem anterior ou esgotado o prazo para
tanto, a Comissdao Permanente de Licitacdo podera reconsiderar a sua decisdo, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis ou no mesmo prazo, submeter o recurso, devidamente instruido e respectiva impugnacdo ao
representante legal do Municipio de Santa Maria do Oeste - Parand, que decidira em 05 (cinco) dias
Uteis contados da data de seu recebimento.

11.6 - Os recursos e as impugnacgdes cabiveis deverdao obedecer aos seguintes requisitos, sob pena de
nado serem conhecidos:

a) ser dirigido ao Prefeito do Municipio, aos cuidados do Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo, conforme estabelecido no item 19.3;

b) ser dirigido ao Prefeito do Municipio, aos cuidados do Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo, nos casos de anulagdo ou revogacgdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos termos do art.
109, 1, alinea “c”, da Lei Federal no 8.666/93;

c) ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razido
social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal da licitante,
devidamente comprovado;

d) ser protocolado na Rua José de Francga Pereira, 10, Centro, Santa Maria do Oeste, Parand no horario
de expediente.

11.7 - Serd permitido aos interessados, desde a data de divulgacdo deste Edital, vistas ao
procedimento licitatdrio, na sede do Municipio de Santa Maria do Oeste — PR, situada na Rua José de
Franca Pereira, 10, Centro, Santa Maria do Oeste, Parand no hordrio de expediente.

11.8 - Os recursos das decisOes referentes a habilitacdo e inabilitacdo de licitante e julgamento de
propostas terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdo Permanente de Licitacdo, motivadamente e
havendo interesse para o Municipio de Santa Maria do Oeste - PR, atribuir efeito suspensivo aos
recursos interpostos contra outras decisoes.

11.9 - Os recursos serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.10 - A decisdo acerca do recurso interposto serd comunicada a todos os licitantes por meio de
publicacdo no quadro de avisos do Municipio de Santa Maria do Oeste - PR.

11.11 - Nao serdo conhecidos as impugnacdes e os recursos interpostos apos o respectivo prazo legal,
e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacdo legal.

11.12 - O MUNICIPIO ndo se responsabilizara por razdes e contra razdes de recursos e impugnacdes
enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item
11.6 “d” e por isso, ndo sejam protocolados no prazo legal.

12. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

12.1 - Inexistindo manifestacdo recursal ou expirada o prazo sem quaisquer manifestacdes sobre o
julgamento das propostas sera adjudicado o objeto a licitante vencedora, competindo a autoridade
superior homologar o procedimento licitatdrio.
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12.2 - Impetrado recurso, apos decidido, a Comissdao Permanente de Licitacdo divulgard a decisdo, por
publicacdo no quadro de avisos da Prefeitura Municipal, competindo a autoridade superior adjudicar o
objeto a licitante vencedora e homologar o procedimento licitatdrio.

12.3 - Apds a homologacgdo a licitante vencedora regularmente convocada, tera o prazo de 05 (cinco)
dias para assinar o contrato administrativo, conforme minuta constante deste Edital.

12.3.1 - Caso a licitante vencedora ndao atenda ao prazo previsto no subitem anterior, poderd o
Municipio convocar as demais licitantes na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicdes propostas pela primeira classificada, inclusive, quanto ao preco, ou revogar a
licitacdo independente das sangdes previstas para a licitante vencedora deste certame.

12.4 - Ultrapassada a fase de habilitacdo das licitantes e abertas as propostas ndo cabera a Comissao
Permanente de Licitagdo desclassifica-las por motivo relacionado com a habilitacdo, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou sdo conhecidos apos o julgamento (§ 50, art. 43, Lei 8.666/93).

12.5 - Quando a desclassificacdo da proposta da licitante vencedora for por fatos referidos no item
anterior, o Municipio podera convocar as licitantes remanescentes, observando o disposto no subitem
12.3 deste Edital.

13. DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

13.1 - As obrigacGes decorrentes desta TOMADA DE PRECOS consubstanciar-se-do0 no CONTRATO
ADMINISTRATIVO, cuja minuta consta do Anexo.

13.2 - O prazo para assinatura do Contrato Administrativo sera de 05 (cinco) dias, contados da
convocacgado da(s) adjudicataria(s) pelo Municipio, ocasido em que, se necessario, devera ser atualizada
a certidao de inexisténcia de débitos para com o Sistema de Seguridade Social — CND e o Certificado de
Regularidade de Situa¢do para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigos — FGTS, devendo o
fornecedor se dirigir ate o municipio para assinar o referido contrato.

13.3 - O Contrato Administrativo deverd ser assinado pelo representante legal da adjudicataria
(diretor, sécio da empresa ou procurador), conforme seu contrato social e, na hipdtese de nomeacgéo
de procurador, devera o respectivo instrumento ser apresentado juntamente com a cédula de
identidade do representante, atendidas as exigéncias do subitem 21.2.

13.4 - A critério do Municipio, o prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez,
desde que haja tempestiva e formal solicitagdo da adjudicatdria.

13.5 - A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacado,
devendo comunicar a contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutencao do contrato.

13.6 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges propostas, os acréscimos ou
supressdes que porventura se fizerem necessdria, em ate 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial
atualizado do contrato ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, § 10, da Lei no 8.666/93.
13.7 - A vigéncia tera inicio a partir da assinatura do instrumento contratual.

13.8 - A CONTRATADA e O Municipio, enquanto perdurar o contrato, ndo podera efetuar qualquer
acréscimo ou reajuste de precos pelos servigos prestados.

13.9 - S3o obrigagdes da Licitante vencedora:

a) Atuar de forma que os servigos sejam executados sem quaisquer vinculos com o Municipio de Santa
Maria do Oeste - Parana.

b) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obriga¢des sociais previstos na
legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que seus
empregados ndo manterdo em hipétese alguma vinculo empregaticio com o Municipio;
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c) Assumir, também, a responsabilidade por todas as providencias e obrigacdo estabelecida na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados, no desempenho dos servicos ou conexdao com eles.

d) Responsabilizarem-se pelo 6nus resultante de quaisquer ag¢Ges, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, igualmente, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigida por forca da lei, ligadas ao cumprimento do presente Edital.

e) Responder por danos materiais ou morais, causados por seus empregados diretamente o Municipio
de Santa Maria do Oeste — PR, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

f) Assumir as responsabilidades pelos encargos fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do objeto
do presente certame licitatorios.

g) Manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢cGes exigidas nesta licitagdo.

13.10 - Cabera o Municipio:

a) Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servicos.

(b) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante vencedora
com relacdo ao objeto desta licitacdo.

c) Efetuar o pagamento nas condi¢Ges e precos aprazados.

13.11 - O MUNICIPIO podera rescindir o contrato, de pleno direito, independente de interpelagado
judicial ou extrajudicial, nos casos previstos nos art. 77 e 78 da Lei no 8.666/93 e suas alteracgdes,
respondendo a parte infratora pelos prejuizos que causar a outra.

13.12 - Na hipétese de a rescisao ser procedida por culpa da contratada, fica o Municipio autorizado a
reter os créditos que aquela tem direito, ate o limite do valor dos prejuizos causados a Administragao,
sem prejuizo das penalidades aplicaveis.

14. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

14.1 — O objetos da presente licitagdo deverd ser executado imediatamente apos a assinatura do
Termo de Contrato e de acordo com a Planilha de Servigos, constantes neste Edital - Anexo | - Termo
de Referéncia.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento serd efetuado em moeda vigente no pais, mensalmente, em até 10 (dez) dias
Uteis, apods a efetiva entrega da nota fiscal.

15.2 - O pagamento ficara condicionado a comprovacdo da regularidade fiscal da Contratada e devera
apresentar:

a) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

b) Certiddo de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Federal;

c) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS).

15.3 - Para execu¢do do pagamento, a licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em data legivel, a descricdo do objeto, valor, nome do Municipio
de Santa Maria do Oeste, CNPJ/MF no 95.684.536/0001-80, e mencdo a este certame licitatério e ao
Contrato Administrativo.

15.4 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue, pela licitante vencedora, diretamente ao
responsavel pela fiscalizacdo dos servicos, que somente liberarda a referida Nota Fiscal para
pagamento, quando cumpridas pela licitante vencedora todas as condi¢gdes pactuadas.

15.5 - Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a licitante vencedora, e o pagamento ficardo pendentes até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
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regularizacdo da situacdo ou Reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus
para o MUNICIPIO.

15.5.1 - Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

15.6 - O Municipio, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o valor
contra qualquer crédito gerado pela contratada, independentemente de qualquer notificacao Judicial
ou Extrajudicial.

15.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

16. DOTAGCAO ORCAMENTARIA
16.1 - A dotagdo orcamentdria destinada ao pagamento do objeto licitado para o Exercicio 2019, sob a
seguinte indicacdo:

ORGAO 05 — Secretaria Municipal de Finangas
UNIDADE 004 — Departamento de Contabilidade
CLASSIFICACAO FUNCIONAL 04.121.0401.2024
NOME DO PROJETO/ATIVIDADE Atividades do Departamento de Contabilidade
NATUREZA DA DESPESA 3.3.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica
00900 — 00000 — Recursos Ordinarios (Livres)

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas no art. 87 da Lei n.2 8.666/93, sendo que em caso
de multa esta corresponderd a 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato.

17.2. - A aplicacdo das sang¢bes administrativas ndo exclui a responsabilizacdo do licitante por
eventuais perdas ou danos causados ao Municipio de Santa Maria do Oeste.

18.  DISPOSICOES GERAIS

26.1 — Reserva-se a Prefeitura Municipal, o direito de anular ou revogar esta Licitagdao, visando a
legalidade do procedimento licitatério ou interesse da Administracdo Publica, respectivamente.

25.2 — Toda a documentac¢do apresentada neste instrumento convocatdrio e em seus anexos e
complementar entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro sera considerado especificado e valido.

26.3 - A Comissdo Permanente de Licitagdo, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometam a lisura da licitagao, sendo possivel a promog¢do de diligencias junto as
licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do processo, conforme disposto no §
3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

26.4 — E facultado a Prefeitura Municipal, solicitar a atualiza¢do de qualquer dos documentos relativos
a presente licitacao.

26.5 — A(s) Licitante(s) assumira (ao) integral responsabilidade pelos danos que causar (em) a
Prefeitura e terceiros, na execucdo do objeto do Contrato, isentando a Prefeitura de qualquer
reclamagdo que possa surgir em decorréncia dos mesmos.
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26.6 — Ao participar da presente licitacdo, a(s) proponente(s) assume(m) integral responsabilidade pela
autenticidade e veracidade de todos os documentos e informacdes prestadas, respondendo na forma
da Lei, por qualquer irregularidade constatada.

26.7 — Todo e qualquer 6nus referente a direito de propriedade industrial, marcas e patentes,
segredos comerciais e outros direitos de terceiros, bem como a responsabilidade por violacdo dos
mesmos, suas consequéncias e efeitos juridicos, serdo de responsabilidade da(s) Contratada(s), que
devera (ao) responder pelos mesmos e defender a Prefeitura em juizo, ou fora dele, contra
reclamacdes relacionadas com o assunto.

26.8 — O presente Edital reger-se-a também pelo Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei n. 8078(D.0.U.
de 12/09/90).

26.9 — Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria do Oeste — Estado do Parand, com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para serem dirimidas possiveis duvidas e questdes
oriundas desta licitacao.

19. VIGENCIA

O Contrato firmado tera duragdo 10 (dez) meses a partir do dia que iniciar-se a licenca da servidora
efetiva do cargo, data em que o Municipio de Santa Maria do Oeste dard a ordem para inicio do
Servigos.

20. JUSTIFICATIVA

- Considerando que a Contadora concursada desta Entidade, estard em licenca maternidade, durante
06 (seis) meses, e que ndo ha um (a) contador (a) atualmente na Prefeitura que tenha conhecimento
para continuar os servigos até entdo prestados pela servidora concursada.

- Considerando que trata-se de servigos que atendem as necessidades permanentes da Administragao,
deverdo ser contratados os servigos, pelo periodo de 06 (seis) meses, por licitagdo.

- Considerando a necessidade em dar continuidade na organiza¢do na Administracao Publica deste
Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos contdbeis, financeiros, orgamentarios,
patrimoniais e gerenciais, bem como, de fiscalizagdo das atividades econGmicas, sociais, patrimoniais,
contabeis, orcamentdria e financeira, e, por conseguinte, cumprindo o propdsito de que seja exercido
o controle na aplicagdo dos recursos em conformidade com a legislagcdo, principalmente com a Lei
Federal n? 101/2000, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e
transparéncia que norteiam a administracdo publica.

Considerando a necessidade de contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa cujo objeto e
contabilidade, administrada por contador, para prestar servicos contabeis especializados em
contabilidade publica, tendo em vista a necessidade de profissional com notdria especializacdo e
experiéncia na area publica, bem como a singularidade dos servicos a serem prestados dependem de
conhecimento especifico na area de contabilidade publica em especial as normativas do Egrégio
Tribunal de Contas do Parand — TCE/PR.

21. FUNDAMENTOS LEGAIS
A modalidade de Licitacdo serd Tomada de Precos, aplicando-se a Lei Federal n2 8.666/1993, com suas
alteracgdes e legislacdo correlata e Termo de Referéncia.

22. PAGAMENTO
Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias, contados da entrega da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente atestado pelo fiscal do contrato, acompanhada das certidGes negativas.
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23. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigacOes de exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, afora outras ndo previstas
neste Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual, e que por lei couberem:

- Manter absoluto sigilo sobre todos os documentos e elementos que passem pela apreciacdo da
CONTRATADA;

- Manter, durante toda execucao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo; em especial as relacionadas a
regularidade fiscal e trabalhista (certidGes: Municipal, Estadual, Federal — Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS e CNDT).

- Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciadrios e comerciais oriundos da
prestacdo de servicos objeto deste Termo;

- Executar os servicos com eficiéncia e presteza, atendendo as orientacées e de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo;

- Cumprir as orientagOes, necessarias para o fiel desempenho das atividades especificas;

- Prestar formalmente as informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Prefeito
Municipal.

- Comunicar formalmente e previamente toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na
execucdo dos servigos.

24. OBRIGAGOES

Durante a vigéncia deste contrato, compromete-se a:

- Notificar a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades, fixando o prazo para sua corregao;

- Efetuar os pagamentos na forma e nos prazos previstos no Contrato;

- Colaborar, sempre que possivel, com medidas necessarias ao cumprimento das obrigacdes
contratuais;

- Prestar as informagdes e esclarecimentos que a CONTRATADA venha solicitar para a execugao do
Contrato;

- Acompanhar e fiscalizar os servicos executados pela CONTRATADA referentes ao objeto deste
Termo;

- Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA, consultando as certiddes negativas
Municipal, Estadual, Federal (Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido), FGTS e CNDT.

25. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

- A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida pelo servidor Odair José Ferreira de Lima, que
ficara responsavel por encaminhar as solicitacGes, atestar os documentos da despesa, acompanhar e
fiscalizar a execugdo dos servicos, nos termos do Art. 67 da Lei 8.666/93, bem como pela observancia
do cumprimento das demais clausulas previstas no Contrato.

Santa Maria do Oeste — PR, 16 de Mar¢o de 2020.

CRISLAINE DA LUZ CASTRO
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITAGAO
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

DO OBIJETO - Prestagdo de servigos contabeis junto ao EXECUTIVO MUNICIPAL, nas rotinas e
procedimentos internos da entidade, auxiliando na utilizacdo de ferramentas assistentes de gestao,
controlando e auxiliando nos trabalhos da Entidade, no atendimento as exigéncias da Lei 4.320/64, da
Lei de Responsabilidade Fiscal.

1. Assessorar e tirar duvidas referente aos trabalhos do Departamento de Contabilidade e
Tesouraria, de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, da Secretaria
do Tesouro Nacional — STN, 92 Edicdo ou mais recente, caso durante a vigéncia do contrato seja
langada nova edicdo.

2. Elaboracdo e encaminhamento das prestacdes de contas de convénios, auxilios e subvencgGes
sociais (SICONV, SIGPC, SIMEC, SIT, SIFF).

3. Elaboragdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado
do Parana.

4. Elaboragdo e encaminhamento do SIM-AM (Mddulos: Planejamento e Orcamento, Contabil,
Tesouraria, Tributario e Obras Publicas)

5. Elaboragdo e Execugdao Or¢camentdria, cumprimento da Agenda de obriga¢des do TCE.

6. Elaboracgdo dos trabalhos de Tesouraria (Conciliagdes Bancarias, Compensagdo, Langamento de
Receita)

7. Elaboragdo de relatérios da Folha de Pagamento para encaminhar ao Financeiro.

8. Elaboragdo e encaminhamento de DeclaragGes (DCTF) para a Receita Federal.
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ANEXO Il

MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxxxx
EDITAL: TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx

Conforme a descricdo a seguir, declarando, desde ja estarmos cientes e de acordo com
as condi¢des do Edital da Tomada de Pregos n2 xxxxx, conforme segue:

Prestacdo de servigos contabeis junto ao EXECUTIVO MUNICIPAL DE XXX, nas rotinas e
procedimentos internos da entidade, auxiliando na utilizacdo de ferramentas auxiliares de gestao,
controlando os trabalhos da entidade no atendimento as exigéncias da Lei 4.320/64, Lei de
Responsabilidade Fiscal, Gestdo das Receitas e Despesas, Compras e Servicos, Controle Patrimonial e
auxiliando sobre Recomendacdes e Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

VALOR MENSAL: RS R )-
VALOR GLOBAL POR 10 (DEZ) MESES: RS | )-

1 - O prazo de validade da proposta de pregos e de 60 (Sessenta) dias a contar da data do
recebimento das propostas pela Comissdo de Licitagao.

2 - Os servigos serdo prestados pela carga hordria disposta em contrato cuja competéncia estara
adstrita as ordens do Sr. Prefeito Municipal;

2 - Os pagamentos serdo realizados no prazo do 102 (Décimo) dia util do més subsequente a
prestagao dos servigos.

3 - O pagamento ficara condicionado a comprovacgao da regularidade fiscal da Contratada

4 .Declaro, para os devidos fins, que estdo incluidos no prego proposto todos os impostos, taxas,

tributos, contribuicdes sociais, previdenciarias, seguros, fretes, bem como quaisquer outras despesas
diretas e indiretas incidentes até a efetiva execucdo dos servicos.

Local, de de 2020.

Assinatura do representante legal da empresa
*Emitir em papel timbrado da empresa ou por carimbo da empresa juntamente com a assinatura do
seu representante*®
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ANEXO 11l

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DE HABILITACAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxxx
EDITAL: TOMADA DE PRECOS N2 xxxx

(NOME DA EMPRESA), CNPJ n° , (endereco completo), neste ato representado
por , (estado civil), (profissdo), portador da Cédula
de Identidade R.G. no , inscrito no CPF/MF sob no , residente e
domiciliado na , DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente

data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame licitatério, modalidade Tomada de
Pregos n2 xxxxx, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes.

Local, ...ccvvveeeeens (o (<IN de Xxxx.

Nome e ass. do representante legal — carimbo e CNPJ da Empresa
OBS: Emitir em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa juntamente
com a assinatura do seu representante.
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ANEXO IV

DECLARAGAO PARA HABILITAGAO NAO EMPREGA MENOR

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxx
EDITAL: TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx

MODELO DE DECLARACAO
(EMPREGADOR PESSOA JURIDICA)

A EMPRESA , inscrita no CNPJ no
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador (a) da Carteira de Identidade RG no

e inscrito no CPF no , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de
27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

*Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Local, de de 2020.

Representante Legal
OBS: Emitir em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa juntamente
com a assinatura do seu representante.
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ANEXO V

DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxxxx
EDITAL: TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢Oes e multas previstas neste ato convocatdrio,
gue a empresa (denominacdo da pessoa juridica),
CNPJ n@ € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério
de desempate no procedimento licitatério modalidade - TOMADA DE PREGCOS N2 xxxxx, realizado pela
Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste.

Local e data

Nome e ass. do representante legal — carimbo e CNPJ da Empresa
OBS: Emitir em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa juntamente
com a assinatura do seu representante.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxxxx
TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante, devidamente constituido
de (ldentificacdo completa da licitante) doravante denominado Licitante, para fins do disposto no Item
VI, o, do Edital da TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro, que: a) a proposta apresentada para participar do Procedimento Licitatdrio
2019, na modalidade TOMADA DE PRECOS n2 xxxxx, foi elaborada de maneira independente (pelo
licitante), e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Procedimento Licitatério,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Procedimento Licitatério ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do Procedimento
Licitatorio, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Procedimento Licitatério quanto a participar ou ndo da referida
licitagdo;

d) que o conteldo da proposta apresentada para participar do Procedimento Licitatério ndo sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do Procedimento Licitatério antes da adjudica¢do do objeto da referida licitagao;
e) que o conteldo da proposta apresentada para participar do Procedimento Licitatério ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante
da PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO OESTE, antes da abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que de tem plenos poderes e
informacdes para firma-la.

Local, de de 2020.

Nome e assinatura do representante legal — carimbo e CNPJ da Empresa
OBS: Emitir em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa
Juntamente com a assinatura do seu representante.
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xx /2020
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N2 xx /2020

A Comissdo Municipal de Licitagdo do Municipio de Santa Maria do Oeste — PR

DECLARAGCAO DE IDONEIDADE

Declaro para os fins de licitagdao, que estou apto a contratar com o Poder Publico, que ndo
sou declarado inidéneo por nenhuma pessoa juridica de direito publico ou privado, inexistindo, desta
forma, qualquer impedimento legal para a participagdo de procedimentos licitatdrios e contratagao
com o Poder Publico.

E para que surta seus efeitos legais, firmamos a presente.

Local, de de 2020.

Nome e ass. do representante legal — carimbo e CNPJ da Empresa
OBS: Emitir em papel timbrado da empresa ou apor carimbo da empresa juntamente
com a assinatura do seu representante.
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ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL - DOCUMENTAGCAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xxxxx
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N2 xx /2020

O representante da empresa... Inscrita no CNPJ sob o n?..., situada no endereco ,
Sr. , com plenos poderes para decidir sobre assuntos relativos ao Edital em epigrafe,
declara na forma e sob as penas impostas pela Lei Federal no 8.666, de 21 de junho de 1993, com
alteragcGes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, que nao pretende
recorrer da decisdo da Comissdo de Licitacdo que julgou os documentos de licitagdo no presente
procedimento licitatério, renunciando assim, expressamente ao direito de recurso e ao prazo
respectivo, e concordando em consequéncia, com o curso do procedimento licitatério, passando assim
a fase de abertura dos envelopes de propostas de pregos dos proponentes habilitados.

Local, de de 2020.

Assinatura
Nome do Proponente ou Representante Legal
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ANEXO IX

MODELO DE TERMO DE RENUNCIA DE PRAZO RECURSAL — PROPOSTA DE PREGOS

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 xx /2020
EDITAL DE TOMADA DE PREGCOS N2 xxxxx

O representante da empresa , Inscrita no CNPJ sob 0 n2 .....cccevvvveeenes ,
situada no endereco..........cccveeeennnnenn. ] SR , com plenos poderes para decidir sobre assuntos
relativos ao Edital em epigrafe, declara na forma e sob as penas impostas pela Lei Federal no 8.666, de
21 de junho de 1993, com alteragdes posteriores, e demais normas regulamentares aplicdveis a
espécie, que ndo pretende recorrer da decisdo da Comissdo de Licitacdo que julgou as propostas de
precos dos proponentes habilitados no presente procedimento licitatério, renunciando assim,
expressamente ao direito de recurso e ao prazo respectivo, e concordando em consequéncia, com o
curso do procedimento licitatdrio, passando assim a fase de lavratura da respectiva ata.

Local, de de 2020.

Assinatura
Nome do Proponente ou Representante Legal
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ANEXO X
MINUTA DE CONTRATO
TOMADA DE PRECOS N2 xxx /2020

| — DAS PARTES:

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE SANTA MARIA DO OESTE, com sede na Rua José de
Franca Pereira, 10, Centro, na cidade de Santa Maria do Oeste, Estado do Parang, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas sob o n° 95.684.544/0001-26, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal Sr. JOSE REINOLDO OLIVEIRA, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG N°.

inscrito no CPF sob n° , abaixo assinado, doravante designado MUNICIPIO
de um lado e de outro lado A EMPRESA , estabelecida na cidade de , inscrita
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas/MF sob n2 , heste ato representada por seu
representante legal, CPF: , ao fim assinado, doravante designada

CONTRATADA, estando as partes sujeitas as normas da Lei n2 8.666/93 e suas alteracbes
subsequentes, ajustam a presente contratacdo decorrente do Edital de TOMADA DE PRECOS N¢
XXXxx, mediante as seguintes cldusulas e condicdes.

I1- DA FUNDAMENTACﬂO LEGAL:

Este Contrato decorre do contido no procedimento licitatério — modalidade Tomada de Pregos n2
*** /2020 e sera regido pelas disposicdes constantes da Lei Federal no 8.666/93 de 21/06/93 com as
alteragOes posteriores e legislagao correlata e em conformidade com as clausulas e demais condigdes
a seguir estipuladas:

Il - DA VINCULAGAO AO EDITAL:

Fica o presente contrato vinculado aos termos do Edital da Tomada de Pregos n? ***/2020 e
respectivos anexos, publicados pela Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste, constante da
Tomada de Precos 010/2019, bem assim aos termos da proposta comercial do licitante vencedor,
ficando as partes obrigadas a cumprir todas as obriga¢des ai constantes.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

Conforme as especificacdes constantes nos anexos do edital.

Paragrafo Unico: Os servicos serdo executados em estrita obediéncia ao presente contrato, devendo
ser observadas integral e rigorosamente o Edital de Tomada de Pregos n° ***/2020 e seus anexos.
Proposta da contratada, especificacGes orcamentos, passando tais documentos e outros gerados até a
assinatura deste contrato, a fazer parte integrante do presente instrumento, para todos os fins de
direito.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO

A contratada se obriga a executar os servigos, objeto deste Contrato pelo prego certo e ajustado de RS
( ).

Paragrafo Unico: Os pagamentos de quaisquer taxas ou emolumentos concernentes ao objeto do

presente contrato correrdao por conta exclusiva da CONTRATADA, ate a sua entrega definitiva e demais

encargos inerentes a completa execugdo do presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — PAGAMENTO
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Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias apds a entrega de cada nota fiscal
devidamente atestada por quem de direito.

Paragrafo Primeiro: O pagamento ficard condicionado a comprovagdo da regularidade fiscal da
Contratada e devera apresentar:

a) Comprovacdo da regularidade fiscal da contratada, devendo esta apresentar, antes de casa
pagamento certiddao negativa, atualizada, de débitos junto a Fazenda Publica Estadual, sob pena de
suspensao do pagamento devido;

b) Havendo erro na fatura/ nota/ recibo, ou outra circunstancia que desaprove liquidacdo, a mesma
ficard pendente e o pagamento sustado, até que adjudicatdrio tome as medidas saneadoras
necessarias.

Paragrafo Segundo: As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta das seguintes
dotagGes orcamentdrias.

ORGAO 05 — Secretaria Municipal de Finangas
UNIDADE 004 — Departamento de Contabilidade
CLASSIFICACAO FUNCIONAL 04.121.0401.2024
NOME DO PROJETO/ATIVIDADE Atividades do Departamento de Contabilidade
NATUREZA DA DESPESA 3.3.90.39.00.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica
00900 — 00000 — Recursos Ordinarios (Livres)

CLAUSULA QUARTA - PRAZOS

O prazo para execugdao dos servigos sera de 10 (Dez) meses, iniciando na data da assinatura do
presente contrato.

A vigéncia do contrato sera até 31/12/2020, podendo ser prorrogada a critério da administracdo, nos
termos da Lei 8.666/93.

Paragrafo primeiro: Considera-se infracdo contratual o retardamento da execucdo dos servigos
contratados ou a sua paralisagdo injustificada, a critério do Municipio de Santa Maria do Oeste.

CLAUSULA QUINTA - EXECUCAO DOS SERVICOS

Na execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera observar, igualmente, além dos dispositivos no
paragrafo Unico da clausula primeira, os requisitos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga
para com os servicos prestados a CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATADA se obriga a respeitar, rigorosamente, na execu¢do deste
Contrato, legislagdo trabalhista, fiscal e previdéncia, bem como normas de qualidade e seguranca por
cujos encargos responderam unilateralmente.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA, sem prejuizo de sua responsabilidade, devera comunicar a
fiscalizagao por escrito, qualquer anormalidade verificada na execu¢do dos servigos ou, ainda, no
controle técnico dos mesmos, e qualquer fato que possa colocar em risco a seguranga e a qualidade
dos servicos e sua execuc¢do dentro do prazo.

CLAUSULA SEXTA - MULTAS

Paragrafo Primeiro: Multa Contratual de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, que serd
aplicada na hipotese de inexecucdo total ou parcial das obrigagGes assumidas pela contratada, sem
prejuizo de outras penalidades previstas pela lei no 8.666/93 e demais legislacGes pertinentes a
matéria.
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CLAUSULA SETIMA - SUSPENCAO DE PAGAMENTO

O Prefeito de Santa Maria do Oeste suspenderd o pagamento de qualquer quantia devida a
CONTRATADA sempre que ocorrer circunstancias que coloque em risco a realizacdo dos objetivos do
presente contrato e bem assim no caso da CONTRATADA se recusar ou dificultar a livre fiscalizacdo dos
servicos, na forma prevista na Clausula Sétima ou ainda no caso de paralisacdo dos servicos.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

O presente contrato poderd ser rescindido de pleno direito, independentemente de notificacao
judicial, nas seguintes hipdteses:

a) infringéncia de qualquer obrigacdo ajustada;

b) liquidagdo amigavel ou judicial concordata ou faléncia da contratada;

c) se a CONTRATADA, sem previa autorizacdo Prefeito de Santa Maria do Oeste, transferir, caucionar
ou transacionar qualquer direito decorrente deste contrato;

d) e os demais mencionados no art. 77 da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo primeiro: Declarada a rescisdo contratual, pelo Prefeito de Santa Maria do Oeste esta
entrard na plena e imediata posse de todos os servicos executados, bem como de todo o material e
equipamentos existentes no local dos servigos, ndo cabendo a CONTRATADA, qualquer pagamento ou
indenizacao.

Paragrafo Primeiro: O material e o equipamento aluido no paragrafo anterior, serdo devolvidos a
CONTRATADA se o critério do Prefeito do Municipio de Santa Maria do Oeste, ndo forem necessarios a
reten¢do dos mesmos em garantia de quaisquer obrigagdes ndo cumpridas.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA indenizara o Municipio de Santa Maria do Oeste por todos os
prejuizos que esta vir a sofrer em decorréncia da rescisdo por inadimplemento de suas obrigacdes
contratuais.

Paragrafo Terceiro: Atendido o interesse publico e desde que ressarcido de todos os Prejuizos, a
prefeitura poderd efetuar a pagamento compativel a contratada:

a) dos servigos corretamente executados e medidos;

b) de outras parcelas, a critério do Municipio de Santa Maria do Oeste.

Paragrafo Quarto: No caso da prefeitura precisar recorrer a via judicial para rescindir o contrato, ficara
a CONTRATADA sujeita a multa de 10 % (dez por cento) do valor do contrato, além das perdas de
danos, custas, processuais e honorarios de advogados estes fixados em 20 % (vinte por cento) do valor
do contrato.

CLAUSULA NONA - DISPOSICOES GERAIS

Ao presente contrato se aplicar as seguintes disposi¢des gerais:

a) Nenhum servico fora das especificacGes deste contrato podera ser realizado, ainda que em carater
extraordinario, sem a prévia e expressa concordancia do Municipio de Santa Maria do Oeste.

b) Rescindido o contrato em razdo de inadimplemento de obrigacdes da CONTRATADA esta ficara
impedida de participar de novos contratos com o fundo, além das penalidades previstas no Art. 87 da
Lei n® 8.666/93.

c) A contratada assume exclusiva responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigacGes
decorrentes da execugdo deste contrato, sejam de natureza trabalhista, previdenciaria, comercial, civil
ou fiscal, inexistindo solidariedade do fundo relativamente a esses encargos inclusive os que
eventualmente advirem de prejuizos causados a terceiros.

CLAUSULA DECIMA - SUCESSAO E FORO
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As partes firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma na presenca das
testemunhas abaixo, obrigando-se por si e seus sucessores, ao fiel cumprimento do que ora ficou
ajustado, elegendo para o foro do mesmo da Comarca de Pitanga — PR, para a solucdo de toda e
qualquer questdao dele decorrente, ndo obstante qualquer mudanca de domicilio da CONTRATADA
que, em razdo disso, e obrigada a manter um representante em plenos poderes para receber
notificagdes, citagdo inicial e outras meditas em direito permitidas.

Santa Maria do Oeste, de de 2020.

Assinatura da CONTRATADA XXXXX

Prefeito Municipal de Santa
Maria do Oeste

Testemunhas:

CPF n®

CPF n®
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ANEXO XI
MODELO DE PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO
(PREFERENCIALMENTE POR INSTRUMENTO PUBLICO)

(em papel timbrado com razdo social, CNPJ, endereco completo, endereco eletrénico, telefone, fax,
nome e assinatura do representante legal)

REF. TOMADA DE PRECOS N2 xxxxx.

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (Razdo Social da Empresa), com sede

(endereco completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n.2 ............ e Inscricdo Estadual sob n.?
................. , representada neste ato por seu(s) (qualificacdo(Ges) do(s) outorgante(s)
Y € ) P , portador(a) da Cédula de Identidade RG n.2 ............. e CPF n.%...covcieee ,
nomeia(m) e constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr(a)....ccceeeeeeeenenccrerreeneencannes , portador(a) da
Cédula de Identidade RG n.2 .......cccccuvneeenn. € CPF N9 ..., , a quem confere(imos)
amplos poderes para representar a (Razdo Social da Empresa) perante ........c......... (indicagdo do

orgdo licitante), no que se referir ao presente, com poderes para tomar qualquer decisdo durante
todas as fases Da TOMADA DE PREGCOS N2 xxxxx, inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A
PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS (N° 02)
e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (N° 01) em nome da Outorgante, formular verbalmente lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de
lance(s), negociar a redugdo de preco, desistir expressamente da inten¢do de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a inten¢do de
interpor recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo Prefeito, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
em nome da Outorgante.

A presente Procuragao é valida por 90 dias.

Local e data.

Assinatura Responsavel legal
Recomendagdo: Na hipotese de apresentagdo de procuragdo por instrumento particular, a mesma

devera vir acompanhada do Contrato Social da proponente ou de outro documento, onde esteja
expressa a capacidade / competéncia do outorgante para constituir mandatdrio.

NOTA: APRESENTAR FORA DO ENVELOPE, NO INiCIO DA SESSAO.



