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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO OESTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
REGIMENTO INTERNO CONSELHO TUTELAR DE SANTA MARIA DO
OESTE - PR

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR
DE SANTA MARIA DO OESTE - ESTADO DO PARANA
TITULOI-DO CONSELHO TUTELAR

Art. 1° O Conselho Tutelar ¢ um 0rgdo permanente e
autobnomo, nao jurisdicional, encarregado pela sociedade de
zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do
adolescente, conforme o art. 131 da Lei n°® 8.069/90 (Estatuto
da Crianca ¢ do Adolescente — ECA) e o art. 19 da Lei
Municipal n°® 327/2011.

Art. 2° Este Regimento Interno disciplina o funcionamento do
Conselho Tutelar de Santa Maria do Oeste, Estado do Parana,
suas competéncias, deveres e atribuigcdes dos conselheiros
tutelares, bem como as normas de procedimento para as
sessoes e audiéncias, em consonancia com a legislacao federal,
estadual e municipal.

Paragrafo tUnico. O Conselho Tutelar ¢ vinculado
administrativamente a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social € homologado pelo CMDCA, nos termos do art. 13,
inciso IX, da Lei Municipal n® 327/2011.

TITULO II - DOS CONSELHEIROS TUTELARES
Capitulo I — Da Composicao

Art. 3° O Conselho Tutelar sera composto por cinco (5)
membros eleitos pela comunidade local para um mandato de
quatro (4) anos, permitida uma reeleicdo, em conformidade
com o art. 20 da Lei Municipal n® 327/2011 e o art. 132 do
ECA (Lei n°® 13.824/2019).

Paragrafo unico. O processo de escolha dos membros sera
conduzido pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente (CMDCA), em conformidade com o art. 21 da
Lei Municipal n°® 327/2011, e fiscalizado pelo Ministério
Publico.
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Art. 4° A Lei Municipal dispora sobre o local, dia e horario de

funcionamento do Conselho Tutelar, inclusive quanto a

remuneracao dos respectivos membros, aos quais € assegurado

o direito (Lein°® 12.696/2012) a:

I — Cobertura previdenciaria;

IT — Gozo de férias anuais acrescidas de 1/3 (um terco) do valor

da remuneracdao mensal;

III — Licen¢a-maternidade;

IV — Licenca paternidade;

V — Gratifica¢do natalina.

Paragrafo unico. A Lei Orgcamentaria Municipal conterd a

previsdo dos recursos necessarios ao funcionamento do

Conselho Tutelar, bem como a remuneracdo ¢ formacgao

continuada dos conselheiros tutelares.

Art. 5° O exercicio efetivo da funcao de conselheiro tutelar

constituira servigo publico relevante e estabelecera presungao

de idoneidade moral, conforme art. 135 do ECA.

Art. 6° O exercicio da funcao de conselheiro tutelar possul

natureza de mandato eletivo e temporario, nao

configurando vinculo empregaticio com o Municipio.

Paragrafo unico. Os conselheiros tutelares farido jus aos

direitos sociais previstos na Lei Federal n° 12.696/2012, sem

prejuizo da autonomia funcional assegurada pelo Estatuto

da Crianca e do Adolescente.

Capitulo II — Das Atribuicoes e Deveres

Art. 7° Sao atribui¢des dos membros do Conselho Tutelar, em

regime de colegiado, aquelas previstas no art. 136 do ECA e no

art. 19 da Lei Municipal n°® 327/2011:

I — Atender criangas e adolescentes, nas hipdteses previstas nos

arts. 98 e 105 do ECA, aplicando as medidas de prote¢dao do

art. 101, I a VII;

IT — Atender e aconselhar os pais ou responsaveis, aplicando as

medidas do art. 129, I a VII, do ECA;

III — Promover a execucdao de suas decisoes, podendo para

tanto:

a) Requisitar servigos publicos nas areas de saude, educacao,

Assisténcia social, previdéncia, trabalho e seguranga;

b) Representar junto a autoridade judicidria nos casos de

descumprimento injustificado de suas deliberacdes;

IV — Encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que

constitua infragdo administrativa ou penal contra os direitos da

crian¢a ¢ do adolescente;

V — Encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua

competéncia;
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VI — Providenciar a medida estabelecida pela autoridade

judicial, dentre as previstas no art. 101, I a VI, para o

adolescente autor de ato infracional;

VII — Expedir notificacoes;

VIII — Requisitar certiddes de nascimento e de obito de crianca

ou adolescente, quando necessario;

IX — Assessorar o Poder Executivo local na elaboracao da

proposta orgamentaria para planos e programas de atendimento

dos direitos da crianca e do adolescente;

X — Representar, em nome da pessoa e da familia, contra a

violacao dos direitos previstos no art. 220, §3°, inciso II, da

Constituicao Federal;

XI — Representar ao Ministério Publico para efeito das acoes de

perda ou suspensdo do poder familiar, apos esgotadas as

possibilidades de manuteng¢do da crianca ou adolescente junto a

familia natural (Lei n® 12.010/2009);

XII — Promover ¢ incentivar a fiscalizacdo das entidades de

atendimento, zelando pela regularidade de sua programagdo e

pela protecao dos acolhidos.

XIII - Entregar trimestralmente relatorio das atividades por

escrito, atendimentos, preenchimento do SIPIA e escala de

plantao, como nimero de contato do plantao, cdpia do diario de

bordo devidamente preenchida ao CMDCA e Secretaria

Municipal de Assisténcia Social (art 57 Lei 327/2011).

XIV - Sera Obrigatorio participar de cursos de

aperfeicoamento quando disponibilizado, ressaltando que a

falta injustificada sera considerada infracao grave.

Art. 8° Sdo deveres dos conselheiros tutelares:

[ — Cumprir integralmente o regime de 40 horas semanais, além

do regime de plantdo, conforme as necessidades do servigo € a

legislacado municipal;

IT — Manter sigilo sobre os casos atendidos, resguardando a

privacidade e a dignidade das criangas, adolescentes e suas

familias;

[IT — Participar das reunides deliberativas e administrativas;

IV — Zelar pelo patrim6nio publico e pela infraestrutura do

Conselho Tutelar;

V — Manter a imparcialidade e a ¢€tica no exercicio de suas

funcoes.

Capitulo III — Da Eleiciao, Proclamacio e Posse

Art. 9° Para a candidatura a membro do Conselho Tutelar,

conforme art. 133 do ECA, serdo exigidos os seguintes

requisitos:

I — Reconhecida idoneidade moral;
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IT — Idade superior a 21 anos;

III — Residir no municipio.

Art. 10 O pleito eleitoral sera realizado sob a responsabilidade
do CMDCA e fiscalizacdo do Ministério Publico, em data
unificada em todo o territorio nacional.

I — Votac¢ao: O processo de votagdo sera conduzido por urnas
eletronicas ou cédulas de papel, conforme disponibilidade e
decisdo do CMDCA, em locais de facil acesso € amplamente
divulgados a populagao;

II — Apuracdo: A apuracao dos votos sera publica e realizada
imediatamente apos o encerramento da votagao.

Art. 11 A proclamacao dos resultados sera feita pelo CMDCA,
que anunciard os cinco candidatos mais votados como
conselheiros tutelares eleitos € os demais como suplentes, em
ordem decrescente de votacao.

Paragrafo unico. O CMDCA homologara o resultado final e
publicard a relagcdo oficial dos eleitos e suplentes no Didrio
Oficial do Municipio e em outros meios de comunicagao local.
Art. 12 A posse dos conselheiros tutelares eleitos sera realizada
em solenidade publica, no dia 10 de janeiro do ano subsequente
ao da eleicao.

Paragrafo Unico. O mandato de quatro anos tera inicio na data
da posse, em conformidade com a legislagio vigente.

TITULO III - DO FUNCIONAMENTO

Capitulo I — Da Organizacao do Trabalho

Art. 13 O Conselho Tutelar funcionara em tempo integral,
observando os seguintes horarios:

I — Expediente administrativo: das [08:00 as 12:00 horas] as
[13:00 &s 17:00 horas], de segunda a sexta-feira, para
atendimento e deliberacdes;

IT - Numero de conselheiros em expediente administrativo: 02
(dois) conselheiros Tutelares, na sede com defini¢ao da escala
pelo colegiado.

III — Plantdo: fora do horario de expediente, incluindo fins de
semana ¢ feriados, em regime de escala.

Paragrafo tnico. A escala de plantdo sera definida e aprovada
pelo colegiado, garantindo a cobertura 24 horas por dia, 7 dias
por semana.

Art. 14 Em caso de afastamento temporario, férias, licenca,
renincia, falecimento ou vacancia do cargo de conselheiro
tutelar, sera convocado o suplente imediato, que exercera as
fun¢des pelo periodo necessario, mediante comunicacdo formal

ao CMDCA e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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§1° O suplente convocado tera direito a remuneragdo
proporcional ao periodo de substituigao.

§2° Na hipotese de vacancia definitiva, o suplente assumira o
mandato até o término do periodo em curso.

Art. 15 O Conselho Tutelar deverda manter integracao
permanente com o CMDCA, realizando reunides conjuntas
bimestrais para avaliacdo das ag¢des de protegao,
encaminhamento de demandas e alinhamento das politicas
publicas voltadas a infancia e adolescéncia.

Art. 16 O Conselho Tutelar devera manter sistema de
arquivamento fisico e digital de todos os registros, relatorios,
atas e documentos administrativos, garantindo sua organizacao,
conservagao e sigilo.

§1° Os documentos deverdao conter identificacao, data, nimero
sequencial e assinatura dos responsaveis.

§2° O acesso aos registros sera restrito aos membros do
Conselho Tutelar, ao CMDCA e as autoridades competentes,
observada a Lei Geral de Protecido de Dados (Lei n°
13.709/2018).

Capitulo IT — Das Sessoes e Audiéncias

Art. 17 As sessoes de deliberacio do Conselho Tutelar
ocorrerdo de forma ordindria, no minimo uma vez por semana,
¢ de forma extraordinaria, sempre que necessario.

Art. 18 As audiéncias de atendimento e aconselhamento serdo
realizadas com a presenca de, no minimo, trés conselheiros
tutelares, garantindo o principio do colegiado.

§ 1°. As decisoes deverdo ser tomadas pela maioria dos
membros e registradas em ata.

§ 2°. As atas das reunides e audiéncias deverdo ser redigidas de
forma clara e objetiva, assinadas pelos conselheiros presentes e
arquivadas em livro proprio, fisico ou digital, numerado e
rubricado, sob a responsabilidade da Secretaria Executiva do
Conselho Tutelar.

§3° As atas e registros deverdo conter data, hordrio, pauta,
deliberacdes, encaminhamentos e assinaturas, garantindo a
fidedignidade das decisdes e a publicidade dos atos, respeitado
o sigilo dos casos individuais.

Capitulo III — Das Vedacoes, Impedimentos e Punicoes

Art. 19 Em conformidade com o art. 140 do ECA, sao
impedidos de servir no mesmo Conselho Tutelar:

I — Marido e mulher;

IT — Ascendentes e descendentes (pais, filhos, avés, netos);

IIT — Sogro e genro ou nora;

IV — Irmaos e cunhados, durante o cunhadio;
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V —Tio e sobrinho;

VI — Padrasto ou madrasta e enteado.

Paragrafo tnico. O impedimento se estende ao conselheiro em

relacdo a autoridade judiciaria e ao representante do Ministério

Publico com atuagdo na comarca.

Art. 20 O conselheiro tutelar, por ser agente publico para fins

criminais, estd sujeito as sanc¢des € puni¢des previstas na

legislacao em caso de conduta que configure crime ou infracao.

Art. 21 O descumprimento dos deveres e atribuigdes pelos

conselheiros tutelares sera apurado mediante Processo

Administrativo Disciplinar (PAD), conduzido pelo Conselho

Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente —

CMDCA, garantindo-se ao acusado o contraditorio ¢ a ampla

defesa.

§1° O processo sera instaurado de oficio pelo CMDCA,

mediante dentincia formal, relatorio do colegiado do Conselho

Tutelar ou representagao do Ministério Publico.

§2° Recebida a dentncia, o CMDCA deliberard sobre a

abertura do processo, designando comissao processante

composta por trés membros, que ndo poderdo ter parentesco ou

vinculo direto com o conselheiro investigado.

§3° O conselheiro sera notificado pessoalmente ou por edital

(em caso de auséncia justificada) para apresentar defesa prévia

no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da

notificacao.

§4° Concluida a instru¢do, a comissdo processante emitird

relatorio final em até 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual

periodo mediante justificativa fundamentada.

§5° O relatdrio sera encaminhado ao plenario do CMDCA, que

deliberara em sessdo convocada especialmente para

julgamento, assegurada a possibilidade de manifestacao oral do

conselheiro investigado.

§6° A decisao final deverd ser fundamentada, podendo aplicar

as penalidades de adverténcia, suspensdao ou destituicao,

observada a proporcionalidade e a reincidéncia.

§7° A penalidade sera formalizada por resolucdo do CMDCA,

devendo copia do processo ser encaminhada ao Ministério

Publico e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

§8° O processo e seus documentos terdo carater reservado,

ressalvados os atos e decisOes de natureza publica.

Art. 22 As sang¢des disciplinares, aplicadas de acordo com a

gravidade da falta, podem incluir:

I — Adverténcia;

IT — Suspensao;
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III — Destituicao da funcao de conselheiro tutelar.

Paragrafo unico. As sangdes serdo aplicadas pelo Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e¢ do Adolescente —
CMDCA, mediante decisdo fundamentada, assegurando-se ao
conselheiro o contraditorio € a ampla defesa, nos termos do
artigo anterior. N

TITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo
resolvidos mediante deliberacdo do colegiado, observando as
leis e os principios do Sistema de Garantia de Direitos da
Crianga e do Adolescente.

Art. 24 Este Regimento Interno poderd ser alterado por
deliberagdo de dois tercos (2/3) dos membros do Conselho
Tutelar, com aprovagao posterior do CMDCA.

Paragrafo tUnico. Apds aprovagdao pelo colegiado e
homologacao pelo CMDCA, o Regimento devera ser publicado
no Diario Oficial do Municipio ou meio equivalente, entrando
em vigor na data de sua publicacao.

Art. 25 Este Regimento entra em vigor na data de sua
publicacgao.

Santa Maria do Oeste — Pr, 23 de Janeiro de 2026
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